
 

「個人情報の取扱いに関する重要事項の説明」 

 

本学では、本学の教育研究活動を通じて接点のあった方々を対象に個人情報を収集

し、教育研究活動の充実に努めています。知り得た情報は、安全かつ適正に管理運営

の上、取扱いに際しては以下の内容を遵守します。 

 

記 

 

１．個人情報の利用目的 

本学は、学生、卒業生、修了生、受験生、資料請求者、父母、保証人、生涯教育

講座等の受講生（以下「本人」という。）から取得した個人情報を、教育研究、学

生支援、大学運営等の業務に必要な範囲で、以下に掲げる目的で利用します。 

なお、ここに記載する以外の目的で利用する場合には、その都度利用目的を本人

に明示し、また、本人が18歳未満の場合は必要に応じて本人の父母・保証人の了承

を得て利用します。 

（１）学校案内等送付、入学願書取扱い、受講申込取扱い、入学試験判定及び入学手

続き、受講登録管理、入学前教育（導入教育）プログラム実施 

（２）学籍管理、履修管理、成績管理、成績通知等連絡、学修管理 

（３）授業・講座運営、アドバイザー・指導教員・授業担当教員の教育指導、履修・

成績評価 

（４）学位、講座修了書等授与、学生管理、学籍異動、学生証、各種証明書（電子証

明を含む）発行 

（５）各種国家試験、公的資格 

（６）学費・受験料・受講料納付、授業料等減免制度、奨学金・給付金に係る申請、

その他各種支払い・納付 

（７）学校法人武蔵野大学後援会への保証人情報提供 

（８）父母その他親権者・監護権者及び保証人並びにこれらの者の代理人に対し、成

績、出席状況等、履修状況確認のために必要な情報の提供及び連絡 

（９）大学説明会・保護者面談会・教養講座の案内 

（10）身体の安全及び健康診断実施に関する書類等の送付・連絡 

（11）学生生活相談、奨学金管理等、学生生活支援 

（12）外国人留学生の在留管理及び支援 

（13）海外留学を含む各種教育プログラム、体験学習、実習等受入先及び資格取得申

請先への手続きに係る学生情報提供 

（14）ボランティア活動等課外活動 

（15）就職・進路支援に関する案内・連絡・紹介及び求人検索サービスの利用、卒業

後の進路の情報管理 

（16）学内においてアルバイト等の仕事を行う場合の雇用管理、給与等の支払い 

（17）学術交流協定などによる協定大学への派遣留学等に係る情報提供 



 

（18）本人の学修・研究活動に関する対外的な支援 

（19）学内施設・設備、情報ネットワークの利用資格の確認及び利用者サービス 

（20）武蔵野大学同窓会名簿作成及び武蔵野大学同窓会活動のための運用、連絡 

（21）本学子会社からの講座・保険及び各種サービス等の紹介 

（22）本学（本法人及び本法人が設置する各学校を含む）の刊行物作成、その他本学

の学内外を対象とした広報活動 

（23）本学（本法人及び本法人が設置する各学校を含む）作成の刊行物、講座・催し

物案内、募財依頼関係書類の送付 

（24）本学の各種統計調査、認証評価、国、行政及びその他団体等からの統計調査 

（25）本学の教育研究、入学試験・学生募集、及び組織運営に関する改善 

（26）その他、教育研究、学生生活、課外活動支援、学修支援及び教育改革(IR※や分

析含む) ※IR＝Institutional Research 

 

２．収集する個人情報の種類 

個人情報とは、特定の個人の識別が可能な単一、又は複合の情報で、文書、図面、

写真、フィルム、電磁的方法等の各種媒体に記録されたものであり、本学では個人

の製作物を含むものとしています。 

（１）本人の氏名、住所、生年月日、性別、国籍、在留資格情報、自宅電話番号、携

帯電話番号、メールアドレス、SNSアカウント、通学区間、健康状態、学生証用写

真、履修・成績、受講・修了、検定試験結果、希望進路・目標、内定先、就職先、

留学・体験学習・実習に関する情報、本人から申告を受けた生活・課外活動状況、

学習・進路指導状況、合理的配慮等を提供するための情報、入学後・受講開始後

に付与されるアカウント情報（ログインID、パスワード等）、パスポート情報、

本人を識別できる写真・動画、出入国管理及び難民認定法に基づき必要とされる

情報等 

（２）保証人・家族及び緊急連絡先の氏名、続柄、住所、電話番号、FAX番号、携帯電

話番号、メールアドレス、勤務先名、勤務先電話番号 

（３）法令に定める本学が収集すべき健康診断情報 

 

３．個人情報の提供 

本学は、次の場合を除いて、個人情報を外部に提供することはありません。 

（１）「１．個人情報の利用目的」の達成のため委託先となる第三者へ提供する場合

（ただし、あらかじめ本人の同意を得ていない、健康状態等の法令等で定める要

配慮個人情報は含まない） 

（２）法令に基づく場合 

（３）人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意

を得ることが困難である場合 

（４）公衆衛生の向上又は学生の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることが困難である場合 



（５）国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を

遂行することに対して協力する必要がある場合 

 

４．本人から、自身の個人情報に関する開示・訂正・追加・削除等並びに業務委託先

等への個人情報の提供記録の開示、提供の停止等の希望があった場合、所定の手続

きにより合理的な範囲内で速やかに対応いたします。 

 

５．GDPRとそれに係るEU加盟国の国内法を含む、適用のある個人情報の保護等その他

プライバシーに関する法令が適用されるデータ主体の個人情報については、学校法

人武蔵野大学GDPRプライバシーポリシーを遵守します。 

 

６．個人情報の取扱いについては、以下の問い合わせ窓口を設けております。 

学校法人武蔵野大学個人情報管理事務局（総務部総務課） 

電話番号：03-5530-7372 

メールアドレス：privacy@musashino-u.ac.jp  

 

※個人情報の利用目的等に変更が生じる場合は、本学ホームページ等でご案内いたし

ます。 

以 上 


